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شركت  سند در مالكيت  شاني تهران، سلامت الكترونيك مبين ايرانيان اين  صير)خيابان -ميدان آرژانتين به ن ست ( احمد ق ست  -بخار قرار  اول، طبقه 5، پلاك6بن ب

شامل اطلاعات (محرمانه/ غيرمحرمانه/ تجاري/ اداري و...) است. هيچ سند را نميدارد و  شركتكدام از اقلام اين  ستفاده قرار داد يا مورد  توان بدون اجازه كتبي از  ا
 منتشر كرد.
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توسط مشاوران آزاد و متصديان واجد شرايط

  01شماره نگارش: 
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 مقدمه

 تسامانه جامع سلامبه متصديان واجد شرايط و مشاوران آزاد پس از مراجعه  هاي تحت پوششبراي ثبت واحد

از قسمت كاركنان وارد  https://sameh.behdasht.gov.ir به نشاني اينترنتي ايو حرفه الكترونيك محيط

پيش از ثبت  لازم به ذكر است را انجام دهيد.با واحد صنفي  دسترسي خود شده و مراحل ثبت درخواست

هاي خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي واحدهاي تحت پوشش، مشاوران آزاد و متصديان واجد درخواست

ام ننام و كد مشاور از سامانه دريافت نمايند. راهنماي و مراحل مربوط به ثبتشرايط بايد ابتدا در سامانه سامح ثبت

ت كسب و كار، متقاضيان صلاحي متصديان/صاحبان« وميورود عم قسمتمشاوران در دسترسي عمومي با ورود از 

  .قرار گرفته است» بهدشتي ، مشاور آزاد و متقاضيان دريافت مجوز از دانشگاه

 ثبت خودكنترلي و خوداظهاري توسط مشاور آزاد -1

گان آموختعمومي، مشاوران آزاد دانش اكنبر اساس دستورالعمل خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي مراكز و ام

و داراي گواهي خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي هستند كه مجاز به انجام خودكنترلي و  محيط رشته بهداشت

  واحد هستند.  20خوداظهاري 

 درخواستو تأييد ثبت  -1-1

مت ترسي، از منوي سثبت اظهارنامه بهداشتي واحد تحت پوشش اين گروه از مشاوران، بعد از ورود به دسبراي 

 »ثبت درخواست خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي«زير منو » مديريت كارگاه امكنه«منو  1راست مطابق شكل 

  را انتخاب كنيد.
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  ثبت درخواست خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي: 1شكل 

در اين صفحه پيغام شود. جهت انتخاب واحد مورد نظر فعال مي 2شكل اي مشابه با انتخاب اين گزينه صفحه

يا  و هستيدكه مالك/كارفرماي آن  واحدهايي  خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتيدرخواست ثبت  امكان«

  كنيد.مشاهده مي» دارند، وجود ندارد فعال خوداظهاري و خودكنترلي درخواست

  
  كارگاه/ امكنه: انتخاب 2شكل 

براي جستجوي واحدي كه قصد ثبت درخواست خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي آن را داريد، در بخش 

نظر  واحد مورد )3(شكل  شوداي كه باز ميكليك كنيد. در صفحه» انتخاب كنيد«روي گزينه » انتخاب واحد«

و پس از انتخاب واحد مورد نظر دكمه با وارد كردن كد ملي، كد پستي و كد رهگيري جستجو كنيد  خود را

توجه داشته باشيد كه در هر بار، امكان ثبت درخواست يك واحد و در مجموع ثبت  را بزنيد. تأييدذخيره و 
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  واحد را داريد.  20درخواست 

  
 جستجو كارگاه/امكنه:3شكل   

با كليك روي آيكون تقويم، از روي تقويم تاريخ » درخواست بازه«در بخش پس از انتخاب واحد مورد نظر، 

ز تعيين پس اشروع و پايان را انتخاب كنيد. حداقل بازه قرارداد يك دوره تواتر خودكنترلي و خوداظهاري است. 

ت بينيد كه در صوربازه دكمه مرحله بعد را بزنيد. در مرحله بعدي، اطلاعات  كارگاه و كارفرما و آدرس را مي

  و ثبت درخواست كليك كنيد. تأييدشرايط اعلام شده روي دكمه  تأييداطلاعات و  نبود درست

  
  و ثبت درخواست تأييد: 4شكل 

  ود.شبه شماره تلفن همراه متصدي كه در سامانه ثبت شده است ارسال مي تأييدبا اين اقدام يك پيامك حاوي كد 



 

درخواست خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي توسط  راهنماي ثبت
  مشاوران آزاد و متصديان واجد شرايط

 TR-GU-25-01كد سند:   

  
  

   
 15از  8صفحه 

  
  تأييد: پيامك كد 5شكل 

  توان مراحل را ادامه داد:با يكي از دو روش زير مي تأييد،بعد از دريافت كد 

متصديان/صاحبان كسب وكار، « ، متصدي از قسمت ورود عموميتأييدبعد از دريافت پيامك كد  .1

وند و وارد سامانه ش» متقاضيان صلاحيت بهداشتي، مشاوران آزاد و متقاضيان دريافت مجوز از دانشگاه

از كرده و كنند را بمشاهده مي» مدير كارگاه /امكنه تأييد«كه با عنوان  اقداميدر كارتابل دريافتي خود 

 دكمه ثبت را بزنند.

    

  
  مدير كارگاه/امكنه تأييد: 6شكل 

  و مراحل ثبت درخواست را ادامه دهد. زدهسپس مشاور از دسترسي خود دكمه مرحله بعد را 

در پيامك را به مشاور اعلام كند تا مشاور در  ارسال شده، متصدي كد تأييدبعد از دريافت پيامك كد  .2
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 تأييد كد ثبت«عنوان اقدام  ، كارتابل دريافتي،سي خوددسترسي خود كد را ثبت كند. مشاور در دستر

ه شكل اي مشابكه با كليك روي آيكون چشمي مقابل آن به صفحه كندرا مشاهده مي» كارگاه/ امكنه

ا اين ب در اين صفحه كد تأييد را در باكس مربوطه وارد كرده و گزينه ثبت را بزنيد. .شود، هدايت مي7

 شود.اه/امكنه انجام مياقدام ثبت و تأييد كارگ

 
  كارگاه/امكنه تأييد : ثبت كد7شكل 

 درخواست پرداخت هزينه -1-2

رت عدم شويد. در صواي براي تأييد ورود به صفحه پرداخت منتقل ميبه صفحه ،كارگاه/امكنه تأييدبعد از 

در كارتابل شما قرار خواهد گرفت كه با مراجعه به كارتابل و كليك » فرايند پرداخت«مشاهده اين صفحه، اقدام 

 شود.نمايش داده مي 8مشابه شكل صفحه تأييد ورود به صفحه پرداخت مقابل آن، روي آيكون چشمي 
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  پرداختتأييد ورود به صفحه : 8شكل 

اطلاعات تعداد بازديد درخواست، مدت زمان هر بازديد و شامل  9با انتخاب دكمه پرداخت، پيامي مشابه شكل 

كنيد. تعداد بازديدها بر اساس مدت درخواست و دوره تواتر تعيين تاريخ شروع و پايان درخواست را مشاهده مي

  شده است. 

  
  : اطلاعات درخواست9شكل 

نجام ا شويد. پس از بانكي جهت پرداخت منتقل مي با زدن دكمه انتقال به صفحه پرداخت، به صفحه درگاه

ودكنترلي و خرساني ثبت موفق اطلاع«اقدام در كارتابل دريافتي  بعد از اين اقدام دكمه ثبت را بزنيد. پرداخت

  نيد.كرا مشاهده مي »خوداظهاري بهداشتي
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  رساني ثبت موفق:اطلاع10شكل 

نوان اقدام با عدريافتي در كارتابل  بندي شده براي انجامتاريخ زماندر  هادرخواست، بازديدبعد از ثبت موفق 

گيرد. تاريخ اولين بازديد برابر با تاريخ شروع درخواست قرار مي» خودكنترلي و خوداظهاري توسط مشاور آزاد«

وز رتاريخ شروع درخواست ه شود. چنانچو تاريخ بازديدهاي بعدي بر اساس دوره تواتر بازديدها مشخص مي

 رد. گيقرار ميدر كارتابل دريافتي اولين بازديد ظرف مدت حداكثر يك ساعت،  جاري ثبت شده باشد،

ي مربوطه هاچك ليستسپس ضروري را تكميل و هاي پرسش، با كليك روي آيكن چشمي در مقابل درخواست

 . را ثبت نماييد

  
  ثبت بازديدهاي خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي توسط مشاور آزاد :11شكل 

  روزبعد از تاريخ هر بازديد است. 30تاريخي كه در قسمت مهلت  براي هر بازديد وجود دارد مطابق با 

هاي خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي، نتايج در دسترسي افراد مرتبط در دانشگاه قابل ليستپس از ثبت چك

  خواهد بود. مشاهده

 متصدي واجد شرايط ثبت خودكنترلي و خوداظهاري توسط  -2

بر اساس دستورالعمل خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي مراكز و امكان عمومي، متصدي واجد شرايط 

آموختگان رشته بهداشت و داراي گواهي خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي هستند كه صرفاً مجاز به انجام دانش
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 15از  12صفحه 

  خودكنترلي و خوداظهاري واحد تحت تصدي خودشان هستند. 

 كلشبعد از ورود به دسترسي خود از منو سمت راست مطابق ، واحد تحت تصدي براي ثبت اظهارنامه بهداشتي

  كنيد. را انتخاب »درخواست خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتيثبت «زير منو » مديريت كارگاه امكنه« منو 12

  
  درخواست خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتيثبت  منو :12شكل 

در اين صفحه  .شودمي نمايش دادهجهت انتخاب واحد مورد نظر  13اي مشابه شكل صفحه با انتخاب اين گزينه

 شما ملي كد اب كه هستيد واحدهايي  خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتيدرخواست  شما صرفاً مجاز به ثبت« پيغام

  كنيد.مشاهده مي» هستند فعال خوداظهاري و خودكنترلي درخواست فاقد و شده ثبت

  
  صفحه انتخاب كارگاه: 13شكل 

» نيدانتخاب ك«روي گزينه » انتخاب واحد«براي مشاهده فهرست واحدهايي كه به نام شما ثبت شده، در بخش  

  را بزنيد. تأييدو دكمه ذخيره و  كردهسپس واحد مورد نظر را انتخاب كليك كنيد. 
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 15از  13صفحه 

  
  : انتخاب واحد14شكل 

نيد. شروع و پايان را انتخاب ك تاريخاز روي تقويم با كليك روي آيكون تقويم،  »بازه قرارداد« بخشسپس در 

  است.يك دوره تواتر خودكنترلي و خوداظهاري حداقل بازه قرارداد 

ابه شكل (مش، اطلاعات  كارگاه و كارفرما و آدرس در مرحله بعدي .پس از تعيين بازه دكمه مرحله بعد را بزنيد 

  .كنيدمشاهده ميرا ) 15

  
  تأييد و ثبت درخواست:15شكل 

 نيد.و ثبت درخواست كليك ك تأييداعلام شده روي دكمه  شرايط تأييداطلاعات و  درست بودنكه در صورت  

. در صورت عدم مشاهده اين صفحه، شويدمنتقل مي ورود به صفحه پرداخت تأييدبراي اي به صفحه با اين اقدام

شما قرار خواهد گرفت كه با مراجعه به كارتابل و  دريافتي در كارتابل» پرداخت هزينه ثبت درخواست«اقدام 
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 15از  14صفحه 

  شود.مي نمايش داده ورود به صفحه پرداخت تأييدروي آيكون چشمي صفحه  كليك

  
  صفحه پرداخت: 16شكل 

تعداد بازديد درخواست، مدت زمان هر كه شامل اطلاعات   17شكل پيامي مشابه  ،با انتخاب دكمه پرداخت

تعداد بازديدها بر اساس مدت درخواست و دوره  .كنيدمشاهده مي رادرخواست بازديد و تاريخ شروع و پايان 

  تواتر تعيين شده است. 

  
  : اطلاعات درخواست17شكل 

پس از انجام   شويد.، به صفحه درگاه بانكي جهت پرداخت منتقل مي»انتقال به صفحه پرداخت«با زدن دكمه 

درخواست خودكنترلي و رساني ثبت موفق اطلاع«اقدام در كارتابل دريافتي  و زدن دكمه ثبت، پرداخت

 كنيد.را مشاهده مي »خوداظهاري بهداشتي
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  درخواست خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتيرساني ثبت موفق : اطلاع18شكل 

يرد. گدريافتي قرار ميبندي شده براي انجام در كارتابل درخواست، بازديدها در تاريخ زمانبعد از ثبت موفق 

تاريخ اولين بازديد برابر با تاريخ شروع درخواست و تاريخ بازديدهاي بعدي بر اساس دوره تواتر بازديدها مشخص 

ظرف مدت حداكثر يك ساعت، اولين  شود. چنانچه تاريخ شروع درخواست روز جاري ثبت شده باشد،مي

اي ضروري ه، پرسشليك روي آيكن چشمي در مقابل درخواستبا كگيرد. قرار ميبازديد در كارتابل دريافتي 

  هاي مربوطه را تكميل و ثبت نماييد. را تكميل و سپس چك ليست

  

 
  متصدي خودكنترلي و خوداظهاري توسط :19شكل 

ثبت شده  واحدليست مرتبط با نوع امكان مشاهده و ثبت چك ،با كليك روي آيكن چشمي در مقابل درخواست

 مت مهلت تاريخي كه در قس .گيرندقرار ميدر كارتابل دريافتي  زمان تواتر بر اساسبعدي  هايبازديد وجود دارد.

  از تاريخ هر بازديد است. بعد روز 30وجود دارد مطابق با براي هر بازديد 

گاه قابل افراد مرتبط در دانشهاي خودكنترلي و خوداظهاري بهداشتي، نتايج در دسترسي ليستپس از ثبت چك

  مشاهده خواهد بود.

  


